UY BAN NHAN DAN QUAN 3 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 277/GDPT Qudn 3, ngay 02 thang 5 nam 2018

V& husng dan xét cong nhan
tot nghiép THCS nam hoc 2017-2018
va tuyén sinh vao I6p 10 nam 2018

Kinh gui:
- Hi¢u truong trudng trung hoc co so;
- Giam doc Trung Tam GDTX Quan 3.

Thuc hién Cong vin s6 1146 /GDDT-KTKDCLGD ngay 11 thang 4 nam
2018 cua S¢ Gido duc va Bao tao Thanh phd H6 Chi Minh vé& huéng dan xét
cdng nhan tot nghiép THCS nam 2018,

Phong Gi&o duc va Pao tao (GPPT) hudng dan cac truong xét cong nhan
t6t nghiép THCS nam 2018 nhu sau:

I. CHUAN BI

- Céc truong truong THCS can to chac cho toan thé can bo quan ly
(CBQL), gi4o vién (GV), hoc sinh (HS), hoc vién (HV) nghién cau quy ché xét
cdng nhan tét nghiép THCS ban hanh kém theo Quyét dinh s6 11/2006/QD-
BGD&DT ngay 05 thang 4 nim 2006 cua Bo truang Bo GDDT (goi tat 1a Quy
ché 11) va céc huéng dan cua S¢ GDDT.

- Chi dao chat ché viéc danh gia, xép loai HS, HV theo quy dinh, hoan tat
c4c thu tuc, hd so xét cdng nhan tét nghiép dung thoi gian; xt ly nghiém nhiing
hién tugng thém diém, sira diém sai quy dinh trong sb goi t&n ghi diém hoic hoc
ba 1am thay d6i xép loai hoc luc.

- Cac truong co HS, HV hoc theo chuong trinh THCS hé gido duc thuong
xuyén (sau day goi chung Ia ngudi hoc) xét tdt nghiép can to chuc kiém tra, phat
hién va thdng béo bang van ban dén ting ngudi hoc cac truong hop hd so khong
hop 1¢, thiéu hd so; dinh thai han cudi cling dé bb tuc, hoan thién hd so. Cham
dut hién tugng bo tdc hd so sau thoi han quy dinh, gay kho khin cho cong tac
xét duyét tét nghiép. Can bo, gido vién nhan hd so dé thét lac, anh huéng dén
quyén lgi ngudi hoc can phai xu 1y theo Quy ché. Viéc tiép nhan céc loai gidy
ching nhan duoc huéng ché do wu tién, khuyén khich, v.v... cua ngudi hoc can
quy dinh chat ché, c6 ky nhan trong s sach.

- Céc truong c6 ngudi hoc xét tét nghiép phai té chirc kiém tra chit chg,
chinh x&c hd so. Chu tich hoi dong xét tét nghiép t6 chac kiém tra lan cudi
truéc khi xét cdng nhan va 1ap danh sach nguoi hoc du diéu kién cdng nhan tbt
nghiép, trinh cap quan ly tryc tiép phé duyét.

- C4c trudng can b tri du may moc, thiét bi va can bo duoc huan luyén
nghiép vu tham gia vao viéc nhap va xu ly dir liéu trén may tinh theo tirng cong
doan duoc giao.
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1. PIEU KIEN DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Thuc hién theo Diéu 4 cua Quy ché 11.

I11. HO SO DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Thuc hién theo Diéu 5 cua Quy ché 11.

IV. CHINH SACH UU TIEN, KHUYEN KHIiCH

Thuc hién theo Diéu 6 cua Quy ché 11.

V. VIEC KIEM TRA HO SO XET TOT NGHIEP

1. Céc truong can kiém tra ki ho so xét tét nghiép (d6i chiéu giira hoc ba,
gidy khai sinh, gidy chirng nhan,... ¢&am bao chinh xé&c tuyét déi ho tén, ngay,
thang, nam sinh, noi sinh (ghi da quan, huyén, tinh, thanh), ghi day du céc cot
muc, khéng bi rach nét, tiy x6a, c6 day du chit ky cua nguoi chiu trach nhiém
tirng phan va caa cdp quan ly,...), lap danh sach xét tét nghiép va kiém tra hd so
(theo mau cua S GDPT) dling véi khai sinh, hoc ba, ghi chii cac truong hop uu
tién néu cd. Hiéu truong nha truong cho kiém tra lai va dic biét luu y kiém tra
nhiéu lan IGc nhap di liéu vao danh sach.

2. Mot sb truong hop dic biét nhu HS hdi huong, Viét kiéu,... khdng cé
day du hoc ba 4 nam thi cac truong 1ap hd so gui vé Phong GDDT dé xem xét
giai quyét (dtng do tudi, hoc du 16p,...).

3. Chu tich hoi déng xét tdt nghiép chiu trach nhiém vé diéu kién tot
nghiép cua ngudi hoc trong hoi ddng. Khi hoi dong kiém tra hd so phéat hién con
nguoi hoc khdng du diéu kién, thiéu hd so quan trong, hoi ddng cd thé quyét
dinh x06a tén trong danh sach xét tét nghiép, Hiéu truéng nha truong cd HS bi x6a
tén chju trach nhiém truéc co quan quan ly cip trén cia s viéc trén.

Céc truong hop nghiém trong: can 1ap bién ban va béo ngay véi Truong phong
GDDT dé giai quyét.

4. Cac gidy chung nhan nghé, ching nhan HS gioi, dat giai thé duc thé
thao, van nghé, v.v... cac gidy chang nhan con liét si, thuong binh, bénh binh,
dan toc, v.v... bd sung sau khi xét tét nghiép xong khong ¢ gia tri huong chinh
sach wu tién, khuyén khich khi xét tot nghiép.

VI. PIEU KIEN VA TIEU CHUAN CONG NHAN TOT NGHIEP

Thuc hién theo Diéu 7 caa Quy ché 11.

VII. XEP LOAI TOT NGHIEP

Thuc hién theo Diéu 8 cua Quy ché 11.

VI1I1. SO LAN XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRONG MQT NAM

1. Dbi v6i HS THCS, mdi nam xét cong nhan tét nghiép mot lan, ngay sau
khi két thic nam hoc (theo bién ché nam hoc cua Bo GD&DT).

2. D6i v6i HV theo hoc chuong trinh THCS hé giéo duc thuong xuyén,
moi nam xét cdng nhan tét nghiép hai lan: mot 1an vao dau thang 6; mot lan vao
thang 12.
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IX. HOI PONG XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Hoi dong xét cong nhan tét nghiép dugc thanh Iap va thuc hién nhiém vu,
quyén han theo quy dinh tai Diéu 9 cua Quy ché 11.

X. QUY TRINH, THU TUC XET CONG NHAN VA CAP BANG
TOT NGHIEP

1. Cac bwéc tién hanh

1.1. Budc 1: Sau khi hoan chinh hoc ba cua nguoi hoc, giao vién chu
nhiém (GVCN) lop 1ap 03 (ba) danh sach:

a. Danh sach 1: gom ngudi hoc c6 dia diéu kién xét cong nhan tét nghiép
theo thtr tw (mau 1);

- HS du xét cdng nhan tét nghiép lan dau.

- HV du xét cdng nhan tét nghiép hé gido duc thuong xuyén lan dau.

- HS chua tét nghiép cac nam truéc.

- HV chua tt nghiép hé giéo duc thuong xuyén céc nam trudc.

- HS THCS chuyén sang xin xét cdng nhan tét nghiép hé giao duc thuong
Xuyeén.

b. Danh sach 2: gom nguoi hoc chwa du diéu kién xét céng nhan tot
nghiép ciing theo thir ty nhu danh sach 1 (mau 2).

c. Danh s&ch 3: gdm ngudi hoc can xem xét thém mot sb diéu kién, vi du:
hanh kiém, dién wu tién, khuyén khich,... ¢ thé diéu chinh bd sung (néu co)
(mau 3).

d. P6i véi trudng c6 nhiéu co s, tap trung hd so vé co s chinh dé lap
danh séch.

1.2. Budc 2:

- Gi4o vién bo mén (GVBM) va GVCN 16p 9 kiém tra danh sach néu &
muc 1.1 (ra soat cac trudng hop sai sot hoac c¢6 thé bd sung) khang dinh sb
lugng va danh sach ngudi hoc du diéu kién céng nhan tt nghiép, ghi bién
ban,... GVCN hoan chinh cac danh sach, ky tén.

- GVCN 16p 9 cho tirng ngudi hoc do lai ngi dung cac cot muc caa cac
danh sach néu & muc 1.1 sau dé nguoi hoc ky tén vao danh sach.

1.3. Buéc 3:

- Hop hoi ddng xét tét nghiép thuc hién cac noi dung:

+ Tap hop danh sach nguoi hoc 16p 9, bién ban cua GVBM va GVCN,;

+ Hoi ddng kiém tra hd so dé nghi xét tot nghiép cua tirng 16p; d6i chiéu
tiéu chuan, dé nghi cong nhan tét nghiép cho nguoi hoc thudc pham vi tréch
nhiém cua Hoi déng;

+ Lap bién ban xét cdng nhan tét nghiép va danh sach ngudi hoc duoc dé
nghi cdng nhan tét nghiép.

Bién ban phai c6 day du ho tén, chix ky cua cac thanh vién hoi ddng; danh
sach dé nghi cong nhan tt nghiép phai cé ho tén, chit ky cua chu tich hoi dong,
nguoi lap bang.
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- H6 so @& nghi cong nhan tét nghiép guri vé Phong GDBT gom:

+ To trinh @& nghi cdng nhan tét nghiép do Chu tich Hoi dong ky;

+ Bién ban xét cong nhan tét nghiép;

+ Danh sach ngudi hoc dugc dé nghi céng nhan tét nghiép theo tht tu nhu
danh sach 1 néu & muc X.1. (3 ban - 01 ban giit lai truong; 01 ban giri vé Phong
GDDT; 01 ban guri vé Phong Khao thi va Kiém dinh chét lugng gido duc - S¢

GDDT).

+ Trung tm GDTX (c6 16p 9) lién hé véi t6 phd théng - Phong GDDT dé
dugc hudng dan 1ap hd so xét cdng nhan tét nghiép va xét duyét két qua.

1.4. Budc 4.

Sau khi dugc Phong GDBT ra quyét dinh cdng nhan danh sach tét nghiép,
C4c Co 6 gi4o duc cap gidy chung nhan tdt nghiép tam thoi.

2. N§i dung va tién dd thuc hién xét tét nghi¢p THCS

THOI GIAN

NOI DUNG

DPON VI
THUC HIEN

04.4.2018

Huéng dan va phé bién chuong trinh xét tdt
nghi¢p THCS va chuong trinh nhap di ligu
thi tuyén vao 16p 10 THPT.

S¢ GDDT.

Tir 02.5.2018
dén 06.5.2018

GVBM va GVCN I6p 9 hoan tat viéc 1ap
danh s&ch nguoi hoc (Budc 1)

Truong THCS

Tir 08.5.2018
dén 09.5.2018

GVBM va GVCN lop 9 thdng qua cac
danh s&ch nguoi hoc (Budc 2)

Truong THCS

Tur 10.5.2018
dén 11.5.2018

Hop hoi dong xét duyét dé nghi cdng nhan
tot nghiép THCS (Budc 3)

Truong THCS

14.5.2018

Hoan tat hd so va gui vé Phong GDDT.

Truong THCS

15.5.2018

Truong Phong GDDT ra quyét dinh cong
nhan tot nghiép THCS

Phong GDDT

18.5.2018

CAp gidy chirng nhan tét nghiép THCS tam
thoi

Truong THCS

Tu 22.5.2018
dén 23.5.2018

Béo cao sb liéu, File dir liéu cong nhan tot
nghiép THCS va gui danh sach cong nhan
tot nghiép veé Phong GDDT.

Phong GDDBT

3. N@i dung va tién d¢ thuc hién tuyén sinh I6p 10 nam 2018

Thoi gian Trwong thuc hién cac ni dung
16900, | Gui dit liéu tuyén sinh va ho so tuyén thang vao 16p 10 vé Phong
02/5/2018 | GDbT.



http://go.abbyy.com/?Product=PDFShell&Part=1300.6&ParentProduct=FineReader&Edition=Corporate&MajorVersion=14&InstallationId=010099027625888711966461421573&ProductSubset=trial&IsTrial=true&SupportId=0107%2D3863%2D2313%2D0731%2D7769%2D2090&Trial=FCRT14010006050145520553&bCount=1&Region=USA&nCPU=4&Platform=Win.6.1.7601%2CSp.1.0%2CSuite.256%2CType.1%2CPlatform.2%2Cx86&PlatformName=Windows&PlatformVersion=6.1&PlatformBuild=7601&PlatformSpVersion=1.0&PlatformSuite=256&PlatformOsType=1&PlatformOsPlatformId=2&PlatformIsR2=false&PlatformIsX64=false&Version=14.0.101.624&Language=1066&LanguageIETF=vi%2DVN&Target=Buy&Source=PDFXChange
http://go.abbyy.com/?Product=PDFShell&Part=1300.6&ParentProduct=FineReader&Edition=Corporate&MajorVersion=14&InstallationId=010099027625888711966461421573&ProductSubset=trial&IsTrial=true&SupportId=0107%2D3863%2D2313%2D0731%2D7769%2D2090&Trial=FCRT14010006050145520553&bCount=1&Region=USA&nCPU=4&Platform=Win.6.1.7601%2CSp.1.0%2CSuite.256%2CType.1%2CPlatform.2%2Cx86&PlatformName=Windows&PlatformVersion=6.1&PlatformBuild=7601&PlatformSpVersion=1.0&PlatformSuite=256&PlatformOsType=1&PlatformOsPlatformId=2&PlatformIsR2=false&PlatformIsX64=false&Version=14.0.101.624&Language=1066&LanguageIETF=vi%2DVN&Target=Buy&Source=PDFXChange

Thoi gian Trwong thuc hién cac ni dung
T 02 dén | Hoan tat nhap liéu day du thdng tin vao chwong trinh xét tot
09/5/2018 | nghiép THCS va thi tuyén vao lép 10 THPT.
16900, | Hét han nhan Phiéu ding ky doi nguyén vong va truong chét dix
09/5/2018 | liéu guri vé& Phong GDDT (Truong geri kém bang kiém do ¢ cha ky
cua hoc sinh)
Ngay 10 va | Hop hoi dong xét duyét dé nghi cdng nhan tot nghiép THCS (gei
11/5/2018 | mail lich hop Hgi dong xét tot nghiép THCS trueéc 2 ngay)
18/5/2018 | Truong in gidy ching nhan tot nghiép tam thoi cho HS;
Trudc 16g00: Truong niém phong Phiéu dang ky du tuyén vao 16p
10 va nop vé Phong GDDT.
23/5/2018 | Truong in Phiéu béo danh va phat cho HS.
8900, | Du kién S& hop huéng dan cong tac coi thi va ban giao Ban lanh
24/5/2018 | dao diém thi cho Ban chi dao Quan tai Truong THPT chuyén Tran

bai Nghia.

Trén day 1a mot sé huéng dan vé xét cong nhan tét nghiép THCS nam hoc
2017-2018 va tuyén sinh vao 16p 10 nam 2018, dé nghi Hiéu truong trién khai
va thyuc hién dang tién do./.

NN(rri1 nthrg:: KT. TRUONG PHONG
- NNu ; Z s 2 <
- Truéng phong GD&DT Q3; PHOETRUONG PHONG

- Luu: VT, T4 PT, Céng TTDT.
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